Szkota Podstawowa nr 74 im. Mikotaja Kopernika
w Poznaniu

REGULAMIN WYCIECZEK
SZKOLNYCH

PODSTAWY PRAWNE:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000)
art. 47 ust. 1 pkt 8.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placoéwki krajoznawstwa
1 turystyki (Dz.U. 2018 poz. 1055)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkotly 1 placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz.U. 2001 nr 135 poz.1516)



§ 1. ZASADY OGOLNE

1. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng formg dzialalnosci

wychowawczej szkoty.

2. Organizowane przez szkote wycieczki powinny mie¢ na celu w szczego6lnosci:

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow

kultury 1 historii,

poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spolecznego,

gospodarczego 1 kulturowego,
wspomaganie rodziny 1 szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wsrdd dzieci 1 mlodziezy zasad ochrony srodowiska

naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,
upowszechnienie form aktywnego wypoczynku,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Wycieczki mogg by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych

lub pozaszkolnych.

4. Wycieczki moga przyja¢ nastepujace formy:

wycieczki przedmiotowe — inicjowane 1 organizowane przez nauczycieli
poszczegdlnych przedmiotéw, zgodnie z programem nauczania,

w ramach zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych,

wycieczki turystyczno — krajoznawcze - odbywajace si¢ w terenie
powszechnie uczeszczanym, nie wymagajagce od uczestnikow
szczegbdlnego przygotowania kondycyjnego 1 specjalistycznego,

imprezy krajoznawczo turystyczne (rajdy, biwaki, zloty),

imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne,

wycieczki w ramach wymiany mig¢dzynarodowe;.



§ 2. ORGANIZACJA WYCIECZEK

1. Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,

stopnia przygotowania oraz umiejetnosci specjalistycznych.

2. W  wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu

uczniowie, w stosunku do ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

3. Rodzice zobowigzani sg poinformowac¢ kierownika wycieczki o stanie zdrowia
dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach, uczuleniach i innych

przeciwwskazaniach.

4. Udzial uczniow w wycieczce, z wyjatkiem przedmiotowych (odbywajacych sig¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych) oraz krajoznawczo turystycznych wymaga

pisemnej zgody rodzicéw albo opiekundéw prawnych.

5. Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym

1 organizacyjnym, a takze omoéwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie:

o celu wycieczki,
J trasy,
o harmonogramu,
o regulaminu zachowania uczniow podczas wycieczki.
6. Program wycieczki organizowanej przez szkote, list¢ uczestnikdw oraz imiona

1 nazwiska kierownika 1 opiekunéw zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza

dyrektor szkoty.
Wzor karty wycieczki stanowi zalqcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
7. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego

przedmiotu nalezy odnotowac fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku

lekcyjnym oraz w zeszycie wyjs¢.

8. Dla uczniéw klas I — III szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede

wszystkim wycieczki przedmiotowe 1 krajoznawczo — turystyczne na terenie



najblizszej okolicy, macierzystego wojewodztwa 1 regionu geograficzno —

turystycznego.
0. Dla uczniow klas IV — VIII szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane
przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne

na terenie macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno — turystycznego
1 kraju lub innego kraju jesli wycieczka zwigzana jest z wymiang

mie¢dzynarodowa.

10.  Za celowe nieprzestrzeganie przez ucznidw regulaminu wycieczek szkolnych
1 wynikajace z tego szkody materialne odpowiedzialnos¢ finansowa ponosza

rodzice.

§ 3. ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI I OPIEKUNOW

1. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposrdod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji
okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki posiadajagcych odpowiednie

kwalifikacje.

2. Kierownikiem wycieczki moze by¢ rdwniez wyznaczona przez dyrektora szkoty

inna osoba peoletnia, ktora:

. ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,
o jest instruktorem harcerskim,
. posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, instruktora turystyki

kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Do podstawowych obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:

. opracowanie z udzialem opiekundw szczegdlowego programu

1 harmonogramu wycieczki oraz wypehienie karty wycieczki,
. opracowanie regulaminu 1 zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

. zapewnienie warunkow petnej realizacji programu oraz zapewnienie

nadzoru w tym zakresie,



o zapoznanie uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie

warunkow do ich realizacji,

o okreslenie zadan dla opiekunéw w zakresie realizacji programu oraz

zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,
. organizacja transportu, wyzywienia 1 noclegéw dla uczestnikow,

. dokonanie podzialu zadah wsrdd ucznidow (w przypadku wystgpienia

takiej koniecznosci),

. dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki,

. podsumowanie, ocena 1 rozliczenie finansowe wycieczki po jej
zakonczeniu.

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora

szkoty, rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce.

W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jeden z nich
powinien by¢ nauczycielem.

Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

o sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

o wspoldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu

1 harmonogramu wycieczki,

. nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
. nadzor nad wykonywaniem przez uczniow przydzielonych zadan,

o wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Opiekunowie potwierdzaja wlasnor¢cznym podpisem na karcie wycieczki

przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci.

W przypadku organizacji wycieczek klasowych funkcje¢ kierownika wycieczki

1 zarazem opiekuna petni wychowaweca klasy.



10.

11.

Do podstawowych obowiazkow opiekuna nalezy:

o sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

o wspoldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu

1 harmonogramu wycieczki,

. nadzor nad wykonywaniem przez uczniow przydzielonych mu zadan,

o wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Opiekunowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki

przyjecie odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci.

W przypadku organizacji wycieczek klasowych funkcje kierownika wycieczki,

a zarazem opiekuna, pelni wychowawca klasy.

§ 4. DOKUMENTACJA WYCIECZKI

Na trzy tygodnie przed planowanym rozpoczg¢ciem wycieczki jej kierownik
powinien przedstawi¢ dyrektorowi do zatwierdzenia dokumentacje wycieczki,

ktorg powinny stanowi¢ nastepujace dokumenty:

. karte wycieczki z zalgczong listg uczestnikow po 2 egz. ( z ktorych jeden

pozostaje w szkole a drugi zabierany jest na wycieczke),
o harmonogram wycieczki / imprezy,

o pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekundéw ) na udzial dzieci
w wycieczkach wymagajacych takiej zgody wraz ze zobowigzaniem do
zapewnienia ich bezpieczenstwa w drodze pomiedzy miejscem zbiorki

lub rozwigzania wycieczki a domem (pozostajag w szkole),

o oswiadczenie opiekunow wycieczki,

. preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji
programu (kierownik i opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu,

zakwaterowania i wyzywienia, koszty te uwzgledniajg biura podrozy

w ofercie kierowanej do szkol),



o regulamin wycieczki,

o dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow,

o potwierdzenie rezerwacji §wiadczen (w przypadku ich wystgpowania).
o umowy: biuro podrézy, autokar
o dowody przedpfat.

o rozliczenie wycieczki

§ 5. UDZIELANIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE
WYCIECZKI

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona

przez niego osoba.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego
przedmiotu nalezy odnotowac fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku

lekcyjnym 1 zeszycie wyjs¢.

§ 6. ZASADY BEZPIECZENSTWA 1 OPIEKI NAD
UCZNIAMI PODCZAS WYCIECZEK SZKOLNYCH

1. Opieke nad uczniami biorgcymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik

1 opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciagly.

2. Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo — turystycznej organizowanej
poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci, bez korzystania
ze srodkow lokomocji o ilosci opiekundw dla klasy (grupy) decyduje dyrektor

szkoty.

3. Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo — turystycznej udajacej si¢ poza
teren szkoly przy korzystaniu z publicznych §rodkow lokomocji, ewentualnie
udajacej si¢ poza miejscowos¢ bedacg siedzibg szkoly o ilosci opiekunow dla

klasy (grupy) decyduje dyrektor szkoty.



10.

11.
12.

Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania 1 umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem
organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia 1 umiejetnosci uczniow,

wymaganych podczas wycieczki (imprezy).

Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie:
celu wycieczki, trasy 1 termindw postojow, zwiedzanych obiektow,

harmonogramu 1 regulaminu zachowania ucznidéw podczas wycieczki.

Zwiedzanie parku narodowego lub rezerwatu, wycieczki gorskie powinny
odbywac si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych. Organizacje wycieczek w

gorach okreslajg odrebne przepisy.

Przed wyruszeniem na wycieczk¢ nalezy pouczy¢ jej uczestnikOw o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego

poruszania si¢ po drogach.

Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw

nieszczgsliwych wypadkow.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrod jego
uczestnikow wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania

w razie wypadkow w szkolach 1 placoéwkach publicznych.
Wycieczki powinny rozpoczynac i konczy¢ si¢ przed budynkiem szkoty.
Kierownik wycieczki powinien posiada¢ zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla

kierownikow wycieczek szkolnych.

§ 7. POSTEPOWANIA KONCOWE

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej zorganizowanej
podczas zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg

wskazang przez dyrektora.



2. List¢ tych ucznidow, wraz z rubrykami umozliwiajacymi odnotowanie

frekwencji, wychowawca wpisuje do dziennika szkolnego.
3. Odstepstwa od powyzszego regulaminu wymagaja zgody dyrektora szkoty.

4. W razie wypadku uczestnikdOw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkolach 1 placowkach
publicznych.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Rade Pedagogiczng Szkotly

Podstawowa nr 74 im. Mikotaja Kopernika w Poznaniu.

Rada Pedagogiczna zatwierdzila Regulamin Wycieczek Szkolnych na posiedzeniu

w dniu 30.08.2018 .

Zalaczniki do regulaminu wycieczek szkolnych:

Zatacznik nr 1 — Karta wycieczki.

Zatacznik nr 2 — Lista uczestnikow wycieczki.

Zatacznik nr 3 — Pisemne o$wiadczenie, zgoda rodzicow ucznia.

Zatacznik nr 4 — Regulamin wycieczki ( Zielonej Szkoty) dla ucznia.

Zatacznik nr 5 — Preliminarz wycieczki.

Zatacznik nr 6 — Rozliczenie wycieczki

Zalacznik nr 7 — Decyzja dyrektora szkoty w sprawie powierzenia obowigzkoéw opiekuna

grupy

Nk L=

Zalacznik nr 1
KARTA WYCIECZKI znajduje si¢ w sekretariacie szkoty lub w dzienniku elektronicznym

— zaktadka Kalendarz, Rejestr wycieczek.



Zalacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz. 1055)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres przedszkola/szkoty/placowki: ........................

CelwycieczKi: v.ooovvviiiiiiiiiiiiien,

Nazwa krajul)/miasto/trasa wycieczKi: ............occvvvvviinnnn...

Termin: «...ooeeeeeeeee i

Numer telefonu kierownika wycieczki: ...

Liczba uczniow: .................. , W tym ucznidOw niepetnosprawnych: .....................

Klasa: ...cccoevvee....

Liczba opiekundw wycieczKi: ........ccovievieiiiiniiiincceene

Srodek transportu: ..............cceeeiiieiiieeiii
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Zalacznik nr 2

Lista uczestnikow wycieczKi do.......ccoevvviinniiiniininiiinnnnnns w dniu ........
Lp. Nazwisko i imie klasa Data Adres zamieszkania ucznia Telefon do
ucznia urodzenia rodzicow
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Zatacznik nr 3

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA
WYCIECZKE

Imi¢ 1 nazwisko dziecka @ ........coooiiiiiiiiii

Data urodzenia :

DZIEN MIESIAC ROK

AAIES ZAMIESZKANIA ¢ ..o e et e e e e e e ee e e e e e e e e e esee s eeae e

Nr legitymacji SZKOINE] : ....covivieiieieicieieeee e

Nr PESEL :
Nr telefonu Kontaktowego: ......ccocvviveeciiiieciieeeeee e e e

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/-am si¢ z harmonogramem organizowanej imprezy.

2. Stan zdrowia dziecka nie budzi watpliwo$ci do uczestnictwa w imprezie.
3. Wyrazam zgod¢ na podejmowanie decyzji przez kierownika lub
opiekunow wycieczki zwigzanych z leczeniem, hospitalizacjg i1 zabiegami
operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia mojego dziecka.
4. Jednoczes$nie zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa w drodze
pomiedzy miejscem zbiorki i rozwigzaniem wycieczki a domem.

Wyrazam zgode¢ na wyjazd dziecka w dniach ........eeeeeeceevnnnnnceene 2018 r.
NA WYCICCZKE couuuurrrriiiiirnnniiciinssnnniicsssssnnnsessssssssnssossssssssssssssssssssssssssssssssnssssss

Podpis ojca

Podpis matki

Poznan, dnia .........ccccceuveveenennnene.
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Zalacznik nr 4.

10.

1.

12.

13.

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

Bede bezwzglednie stosowaé si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki,
opiekuna lub przewodnika.

Bede przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa podczas poruszania si¢ Srodkami
komunikacji zbiorowe;.

Bede punktualnie zgtasza¢ si¢ na miejsce zbiorki, ktére wyznacza nauczyciel oraz
powrotu z calg grupa do szkoty lub na miejsce zbiorki, z ktérego wyruszyliSmy na
wycieczke.

Bede kulturalnie zachowywac sie we wszystkich miejscach pobytu grupy, takich
jak: srodki komunikacji, kina, teatry, muzea, galerie 1 in.

W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu (zdrowiu, zyciu) uczestnikow
wycieczki natychmiast zglosze to opiekunowi grupy.

Bedg przestrzegac ustalonego porzadku dnia.

Od godz. 21.30 do 7. 00 rano obowigzuje mnie cisza nocna — w tym czasie nie
bede m.in. uzywac telefonu komorkowego.

Bede stosowac si¢ do polecen wychowawcy 1 opiekunow.

Nie bede oddala¢ si¢ od grupy podczas wycieczki.

Nie bede chodzi¢ w autokarze w czasie jazdy.

Bede zyczliwy/a dla kolezanek 1 kolegow oraz wychowawcow i opiekunow.
Bede szanowac sprzgt w osrodku i na jego terenie zachowam czysto$¢ i spokd;.

Nie bed¢ wspinac si¢ na drzewa, niszczy¢ przyrody.

ZOBOWIAZUJE sie do przestrzegania REGULAMINU WYCIECZKI

PODPIS UCZNIA ..ottt ettt e e s

PODPISY RODZICOW 2 oo e
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Zalacznik nr 5.

PRELIMINARZ WYCIECZKI

Przychody:
1. Whplaty uczestnikéw: liczba osob.................... x koszt wycieczki =.........ccueene..
2. Inne wpfaty:

Razem PrzyChody ...t e et
Wydatki:

1. Koszt wynajmu aUtOKATU: .......cccvvviiiiiiiiiie e e e
2. KOSZE NOCIEZU: ... e e s e e saae e e eane s
3. KOSZt WYZYWICIIAL ....evieiiiiieiiie ettt e e e e e e enseeeseeesabeeesaneas
4. BIlety WSt ..eeiiiiieeiie ettt e st e ene
. O TRALITLL .ttt ettt e et s et et et sateen
. O KINAT Lot
. O TUZEUIML ..t ettt et et sb e et seee e e
o do parku narodowego (rezerwatu Przyrody): .....ccceecveeeeieeenieeenireeeeeeeeee e
o INNE: e ettt s
5. Inne wydatki (JAKIE?): ....oeveeiiieiie ettt ettt e e e
RAzem WYAtKI: ..........oooiiiiiiiiee et
Koszt jednego uczestnika: ...............ccooooviiiiiiiiiiiie e

(podpis kierownika wycieczki)
Zatwierdzam:

(pieczec 1 podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 6.

ROZLICZENIE WYCIECZKI

Przychody:
1. Wptaty uczestnikow: liczba osob.................... x koszt wycieczki=..........cccvvennnn..
2. Inne wplaty:

Razem PrzyChody ... ettt e
Wydatki:

3. Koszt wynajmu aUtOKATU: .......cccvvviiiieiiiie et seesaae e
4. KOSZE NOCIEZU: ... e et e e e e et e e e
5. KOSZE WYZYWICIIAL ....eviiiiiieiiie ettt e s eenseeese e e saaeeesaeeas
6. Blety WSt «.eeiiiieeeie ettt et et s e
. O TRALIULL .ttt ettt ea e ettt s bttt s e
. O KINAT Lottt et s
. O TUZEUIML ..ttt ettt et ettt bt et e e bbb eabe e es
o do parku narodowego (rezerwatu Przyrody): .....ccceeeeveeercieeeriiie e e
o INNE: e e e e e
7. Inne wydatki (JAKIE?): ..uveveeiieeiie ettt
RAZem WYAALKI: .....oocoviiiiiiei e e e et et aae s
Koszt jednego uczestnika: ................cooooiiiiiiiiiiiiie e
Pozostala Kwota W WySOKOSCI: .........coooiuiiiiiiiiiiiiic e e

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy
wychowawcze itp.)

Rozliczenie przyjal:

(piecze¢ 1 podpis dyrektora szkoty) (podpis kierownika wycieczki)
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Zalacznik nr 7.

DECYZJA

dyrektora szkoly w sprawie powierzenia obowigzkow opiekuna
grupy

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (§ 13),
dyrektor szkoty wyraza zgode na petnienie obowigzku opiekuna grupy
dzieci wyjezdzajgcych na ...
wterminie ...

nastepujgcym osobom/ osobie:

Imie i nazwisko telefon podpis

Zakres obowigzkoéw opiekuna grupy:

1. sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2. wspoétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki lub imprezy,

3. sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegoblnym uwzglednieniem bezpieczenstwa,

4. nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5. wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Data Podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty
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